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HLB Auditoriet AB
Integritets- och dataskyddspolicy

Sa har hanterar vi dina personuppgifter

Vi pa Aktiebolaget Auditoriet, nedan kallat Auditoriet, manar din personliga integritet. Men for
att kunna utfora vara tjanster behover vi behandla dina personuppgifter eller andras
personuppgifter som du lamnar ut till oss. Eftersom att vi varnar din integritet samlar vi inte in
fler uppgifter &n vad som behovs. Vi séljer absolut inte vidare uppgifterna till tredje part.
Genom denna integritets- och dataskyddspolicy forklarar vi hur samlar in och anvander dina
personuppgifter. Den beskriver @ven dina rattigheter och hur du kan gora dina rattigheter
gallande. Avsikten med policyn ar att ge dig en 6versiktlig bild av hur vi anvander
personuppgifter, men ger inte en garantier for fullstdndigheter om de olika fall som kan
uppsta.

Genom att gora kopa tjanster av Auditoriet accepterar du denna policy och var behandling
av dina och de personuppgifter som du éverlamnar till oss for att kunna utféra de tjanster
som vi atar oss. Genom att kdpa tjanster eller genom att kontakta oss via var hemsida, email
eller telefon godkénner du att Auditoriet anvander elektroniska kommunikationskanaler for
att kommunicera och skicka information till dig. Det &r viktigt att du laser och forstar var
policy. Har du nagra fragor om var integritets- och dataskyddspolicy kan du alltid kontakta
oss pa info@hlb-auditoriet.se.

Lagstadgad tystnadsplikt och etiska riktlinjer for revisorer

Vi har enligt lag tystnadsplikt i var yrkesutovning som revisorer. Denna tystnadsplikt ger dig i
grunden ett sakert skydd vad galler var hantering av dina och ditt féretags uppgifter.
Lagstiftningen stipulerar dock tillfallen dar vi har skyldighet att latta pa tystnadsplikten. Vissa
situationer dar detta kan aktualiseras beskrivs i avsnitt langre ner i denna policy.

Vilken information samlar vi in?

Information som du ger till oss

Du kan direkt eller indirekt komma att ge oss information om dig sjalv och ditt féretag pa ett
antal olika séatt, sdsom nar du bestaller tjanster eller nar du kontaktar oss pa var hemsida,
per e-post, brev eller telefon eller nar du éverlamnar material som vi behover for att utféra
vart uppdrag. Denna information kan vara:

v Person- och kontaktinformation — Féretagsnamn, organisations-/personnummer,
adressinformation, namn, e-postadress, telefonnummer.

v Betalningsinformation — Fakturaadress, leveransinformation, referensperson eller annan
faktureringsinformation.

v Finansiell information — Den information som kravs for att fullfolja 6verenskommet
uppdrag.

v Agaruppgifter - Namn, personnummer, kopia av ID-handling, annan vasentlig information
for att uppna kundkannedom, som kravs for att fullfélja 6verenskommet uppdrag.
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Offentlig information, information fran dina leverantorer och ev. foretradare i

revisionsuppdrag

| vart uppdrag kan vi samla pa oss uppgifter fran offentliga register. Detta gors i sa fall framst
for att kunna fullfolja vart uppdrag gentemot dig som kund eller i samband med att vi
bedomer om vi kan utfora ett uppdrag at dig eller det foretag du foretrader. Detta ror sig
framst om information fran kreditupplysningsforetag eller fran register som tillhandahalls av
statliga verk och myndigheter. Det kan aven férekomma att vi inhamtar information
avseende ditt foretag fran dina underleverantérer, eller fran tidigare revisor. Aven detta sker
for att vi antingen ska kunna ta beslut om att anta ett uppdrag at dig eller for att fa tillracklig
information for att kunna fullfolja det avtalade uppdraget.

Kommer vi dela din information vidare?

Vi kommer aldrig salja dina personuppgifter vidare till tredje part. Vi kan komma att dela dina
personuppgifter till leverantorer eller underleverantérer for att kunna utféra vara ataganden
gentemot dig. Vi foljer legala, tekniska och organisatoriska krav for att din information skall
hanteras sakert.

Leverantorer och underleverantérer inom Auditoriets sfar — narstaende foretag
Auditoriet kan komma att dela dina personuppgifter till leverantorer eller underleverantorer
for utforandet av vara avtalade ataganden gentemot dig och for andra syften som framgar i
denna policy.

Kreditupplysningsféretag och liknande leverantorer
Dina personuppgifter kan komma att delas till kreditupplysningsféretag och leverantorer av
liknande tjanster i syfte att bedéma din kreditvardighet

Myndigheter, konkursforvaltare och eftertradande revisor

Auditoriet kan komma att lamna nodvandig information till myndigheter sdsom polisen,
allméan aklagare, Skatteverket eller andra myndigheter om vi &r skyldiga att gora det enligt
lag eller om du har godkéant att vi gor det. Ett exempel pa laglig skyldighet att lamna
information &r efterlevnad av aktiebolag eller vid fér atgarder mot penningtvétt och
terroristfinansiering. | vissa fall kan vi i enlighet med lag vara tvungna att lamna ut
information till konkursforvaltare och i det fall ditt foretag valjer att avsluta ett
revisionsuppdrag hos oss, aven att lamna information till den tilltrAdande revisorn efter att vi
valts bort frAn uppdraget.

Vasentliga agarforandringar, samgaende, eller intréade i natverk

Auditoriet kan komma att dela din information till tredje parter: Om Auditoriet eller en
vasentlig del av Auditoriet verksamhet forvarvas av en tredje part eller ingar ett varaktigt
samarbete med annan revisionsbyra eller ett natverk for revisionsbyraer, kan
personuppgifter om Auditoriet kunder komma att delas.

Var behandlar vi dina personuppgifter?

Vi stravar alltid efter att behandla din data sa lokalt som majligt. Malsattningen ar att halla
kvar digitalt lagrad information inom EU/EES. Data kan dock i vissa situationer komma att
Overforas till, och behandlas i, land utanfor EU/EES. Vi kommer alltid att vidta alla rimliga
legala, tekniska och organisatoriska atgarder for att din information ska hanteras i samma
niva som det skydd som erbjuds inom EU/EES.
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Personuppgiftsbitraden

Auditoriet anvander sig av personuppgiftsbitraden. Detta ror sig i allt vasentligt av bitraden
for foljande:

v IT-system for utférande av tjanster, bl.a. revisions-, redovisnings- och
deklarationsprogram.

v/ Kund- och planeringssystem

v/ Ekonomi och affarssystem

v E-poststdd

v IT-stodstjanster (internet, support, back-up, o.dyl.)

Ovan beskrivna system kan vara molnbaserade eller serverbaserade. For samtliga
identifierade personuppgiftsbitraden upprattar Auditoriet personuppgiftsbitradesavtal.

Hur lAnge sparar vi dina personuppgifter?

Vi sparar data sa lange som det ar nodvandigt for att utféra vara avtalade ataganden
gentemot dig och sa lange det kravs enligt lagstadgade lagringstider.

Dina rattigheter

Ratt att fa tillgang till din data

Du kan begara en kopia av de personuppgifter du skulle vilja se samt verifiera den
information vi har om dig.

Ratt till rattelse
Du har ratt att korrigera felaktig eller icke-komplett information om dig sjalv.

Ratt att bli raderad ("ratten att bli bortglomd”)

Du har ratt att begéara radering av dina personuppgifter fér de fall att datan inte langre ar
nddvandig for det syfte den blev insamlad for. Det kan dock finnas legala skyldigheter for
Auditoriet, som hindrar oss fran att omedelbart radera delar av din data. Dessa skyldigheter
ar oftast lagstadgade. Detta kan rora sig om specifika lagar for revisorer och revisionsbyraer,
men kan &ven ha sin grund i bl a. bokférings- och skattelagstiftning, bank-och
penningtvattslagstiftning.
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Andring av denna policy

Vi kan komma att uppdatera denna integritets- och dataskyddspolicy. Vi kommer i de fall det
sker en uppdatering, meddela andringen pa var hemsida: www.hlb-auditoriet.se. Om du har
fragor kring policyn sa gor du det pa email: info@hlb-auditoriet.se.

Personuppgiftsansvarig ar:

HLB Auditoriet AB
Org.nr. 559190-0591
Jarnakravagen 3
222 25 Lund
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